F4 DOSSIER EMBAUCHE 

LETTRE DE MOTIVATION - CONSEILS
3 Paragraphes suffisent :
Respectez la mise en page :
Tout d'abord, indiquez vos coordonnées complètes en haut à gauche, prénom et nom, adresse complète, téléphone et adresse email. Pensez à dater votre lettre de motivation en haut à droite et indiquez le destinataire de celle-ci. 
1- Accrochez le lecteur : l’accroche
Vous devez faire comprendre au recruteur pourquoi vous le sollicitez notamment dans le cadre d'une candidature spontanée, 
Vous devez immédiatement susciter l'intérêt du recruteur, c'est en quelque sorte l'accroche.

Mettez en rapport votre situation présente et le poste, l'emploi envisagé. 
Définissez  en deux ou trois phrases la vision que vous avez de l'entreprise. " Votre entreprise fait figure de leader... ", " Travailler en équipe pour un projet innovant...".

2-  Parlez de vous
Dans cette partie vous vous présenter au recruteur de manière plus personnelle que dans votre CV.

Vous parlez  de votre projet professionnel en mettant en rapport votre personne et le poste envisagé. 
Vous devez démontrer que votre demande est cohérente avec votre projet professionnel. Faites la synthèse de vos savoirs, savoir-faire, savoir être, vos expériences, vos loisirs... " Jeune diplômé en ...., je recherche actuellement un poste permettant de mettre en pratique... ".

3- Soyez motivé
Cette dernière partie est la motivation à proprement parler. Vous devez parler de vous et de l'entreprise. 
Qu’est-ce que vous pouvez apporter à l'entreprise ? 
Quels sont les avantages et bénéfices de votre candidature pour l'entreprise. " Votre expérience combinée à mon esprit d'initiative permettront ... ".

Vous montrez ici à votre recruteur que vous avez bien cerné l'emploi auquel vous postulez et que votre choix ne s'est pas fait par dépit ! Une lettre de motivation qui ne tiendrait pas compte de cette dimension sur l'entreprise visée ne saurait convaincre votre recruteur.
4- Formule de politesse
Terminez votre lettre de motivation par une invitation à rester en contact ou à conclure un entretien et n'oubliez pas la formule de politesse ni de signer votre lettre de motivation.
· Relever les impératifs et les transformer en conseils (convaincre)

F4 DOSSIER EMBAUCHE – LETTRE DE CANDIDATURE

POSTE : RESPONSABLE MARKETING (exemple de lettre de motivation)
	Votre Prénom NOM
Votre adresse complète
Téléphone / Email...
NOM DE LA SOCIETE
Adresse de la société

 

Paris, le Jeudi 25 Mars 2010

 

Madame, Monsieur,

Diplômé de l'Ecole Supérieure de Commerce XXXX, j'ai pu, lors de mes différents stages en entreprise appréhender plus concrètement le domaine du Trade Marketing, acquérir une première expérience et parfaire mes connaissances des études de marché et de l'analyse marketing. Je vous fais part de ma candidature au sein de votre société au poste de responsable marketing suite à votre annonce parue ce Jeudi dans XXXX sous la référence 1832DDRF

Lors de mes précédentes expériences professionnelles, j'ai été ainsi amené à conduire des actions promotionnelles, des campagnes de marketing et de communication. Grâce à celles-ci, j'ai acquis de nombreuses connaissances sur les métiers du marketing tout en développant ma capacité d'adaptation et mon ouverture d'esprit.

Mes expériences et ma passion pour le milieu automobile me poussent naturellement à postuler pour votre société. Ce serait pour moi, un réel plaisir de mettre à votre service ma rigueur et mes compétences acquises notamment lors de mon stage de fin d'études réalisé dans une filiale XXX qui me permettra d'être rapidement opérationnel, ayant déjà de fortes connaissances du marché automobile.

Je vous remercie pour l'attention que vous porterez à cette demande et vous prie, Madame, Monsieur, d'agréer l'expression de mes sentiments les plus distingués

 

Ma Signature


· Donnez des titres aux parties et  soulignez les mots clé.
F4 DOSSIER EMBAUCHE 

LETTRE DE MOTIVATION – CONSEILS - SOLUTION
3 Paragraphes suffisent :
Respectez la mise en page :
Tout d'abord, indiquez vos coordonnées complètes en haut à gauche, prénom et nom, adresse complète, téléphone et adresse email. Pensez à dater votre lettre de motivation en haut à droite et indiquez le destinataire de celle-ci. 
1- Accrochez le lecteur : l’accroche
Vous devez faire comprendre au recruteur pourquoi vous le sollicitez notamment dans le cadre d'une candidature spontanée, 
Vous devez immédiatement susciter l'intérêt du recruteur, c'est en quelque sorte l'accroche.

Mettez en rapport votre situation présente et le poste, l'emploi envisagé. 
Définissez  en deux ou trois phrases la vision que vous avez de l'entreprise. " Votre entreprise fait figure de leader... ", " Travailler en équipe pour un projet innovant...".

2-  Parlez de vous
Dans cette partie vous vous présenter au recruteur de manière plus personnelle que dans votre CV.

Vous parlez  de votre projet professionnel en mettant en rapport votre personne et le poste envisagé. 

Vous devez démontrer que votre demande est cohérente avec votre projet professionnel. Faites la synthèse de vos savoirs, savoir-faire, savoir être, vos expériences, vos loisirs... " Jeune diplômé en ...., je recherche actuellement un poste permettant de mettre en pratique... ".

3- Soyez motivé
Cette dernière partie est la motivation à proprement parler. Vous devez parler de vous et de l'entreprise. 
Qu’est-ce que vous pouvez apporter à l'entreprise ? 
Quels sont les avantages et bénéfices de votre candidature pour l'entreprise. " Votre expérience combinée à mon esprit d'initiative permettront ... ".

Vous montrez ici à votre recruteur que vous avez bien cerné l'emploi auquel vous postulez et que votre choix ne s'est pas fait par dépit ! Une lettre de motivation qui ne tiendrait pas compte de cette dimension sur l'entreprise visée ne saurait convaincre votre recruteur.
4- Formule de politesse
Terminez votre lettre de motivation par une invitation à rester en contact ou à conclure un entretien et n'oubliez pas la formule de politesse ni de signer votre lettre de motivation.
· Relever les impératifs et les transformer en conseils 

· (IL FAUT QUE/IL FAUDRAIT QUE/IL VAUDRAIT MIEUX QUE + SUBJONCTIF)

F4 DOSSIER EMBAUCHE 

LETTRE DE MOTIVATION- EXEMPLE
CORRECTION

POSTE : RESPONSABLE MARKETING (exemple de lettre de motivation)
	Votre Prénom NOM
Votre adresse complète
Téléphone / Email...
NOM DE LA SOCIETE
Adresse de la société

 

Paris, le jeudi 25 mars 2010

 

Madame, Monsieur,
1/ Rapport entre votre situation et le poste                                   Diplômé de l'Ecole Supérieure de Commerce XXXX, j'ai pu, lors de mes différents stages en entreprise appréhender plus concrètement le domaine du Trade Marketing, acquérir une première expérience et parfaire mes connaissances des études de marché et de l'analyse marketing. Je vous fais part de ma candidature au sein de votre société au poste de responsable marketing suite à votre annonce parue ce Jeudi dans XXXX sous la référence 1832DDRF
2/ projet professionnel / savoir faire
Lors de mes précédentes expériences professionnelles, j'ai été ainsi amené à conduire des actions promotionnelles, des campagnes de marketing et de communication. Grâce à celles-ci, j'ai acquis de nombreuses connaissances sur les métiers du marketing tout en développant ma capacité d'adaptation et mon ouverture d'esprit.
3/ motivation
Mes expériences et ma passion pour le milieu automobile me poussent naturellement à postuler pour votre société. Ce serait pour moi, un réel plaisir de mettre à votre service ma rigueur et mes compétences acquises notamment lors de mon stage de fin d'études réalisé dans une filiale XXX qui me permettra d'être rapidement opérationnel, ayant déjà de fortes connaissances du marché automobile.
4/ formule de politesse
Je vous remercie pour l'attention que vous porterez à cette demande et vous prie, Madame, Monsieur, d'agréer l'expression de mes sentiments les plus distingués

 

Ma Signature


· Donnez des titres aux parties et  soulignez les mots clé.
